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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK

SZABALYZATA

A Csanadapécai Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteend adatok
nyilvénossigra hozataldnak szabélyait az informéciés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info. tdrvény), a
kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyz¢k adattartalméra, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrél szolo
305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megéllapithaté koltségtérités mértékér6l szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a
kozzetételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrodl szdld
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtdsa, valamint a
gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjdn a kvetkez6k szerint hatirozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Csanddapicai Koézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) meghatdrozza és elGsegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog
érvényesiilését, a kozérdekil adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben
resztvevd személyeket, rdgzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasadval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.csanadapaca.hu honlapon kézzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Csanadapdcai Kézds Onkorméanyzati Hivatalra, valamint
Csanadapéaca Kozség Onkormanyzatara, Pusztafoldvar Kozségi Onkormanyzatra, Kardoskut
Ko6zségi Onkorméanyzatra, illetve a Pusztafoldvari Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatra,
tovabba a Gyoéngyfiizér Szocidlis Szolgaltatdé Kozpontra és Kardoskati Napkoziotthonos
Ovoda kéltségvetési szervekre.

2. Ertelmezé rendelkezések



Erintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szdm, helymeghatirozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjén
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informdcio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
termeészetes személyek szexudlis €letére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotira vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely els@sorban az adott
természetes szemelybdl vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyuljtott egészségligyi
szolgéltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl.

Biiniigyi személyes adat: a biintet6eljards soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biinteteljarassal Osszefiiggésben, a bintetSeljards lefolytatisara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Oonkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a
szemelyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informaci6
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonésen a hataskorre, illetckességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességere is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozo6
Jjogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét trvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjdarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvéanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil



kifejez6 més magatartas Utjén jelzi, hogy beleegyezését adja a r4 vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Kozés adatkezelo: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb mésik adatkezel6vel kozosen hatirozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelével kézosen hozza
meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
muveletek Osszessége, igy killonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolésa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznildsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési céliv adatkezelés: a jogszabalyban meghatdrozott feladat- és hataskérében a
kézrendet vagy a kozbiztonsigot fenyegetd veszélyek megelOzésére vagy elharitasara, a
biinmegel&zésre, a biinfelderitésre, a blintetdeljaras lefolytatdsara vagy ezen eljardsban vald
kozremiikodésre, a szabalysértések megelézésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljardsban val6 kdzremiitkddésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtisara irdnyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési adatkezelést
folytaté szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolédd személyes adatok levéltdri, tudoményos, statisztikai vagy torténelmi célbol
torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdagi céli adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgélatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elharito szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616 térvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrél szolo torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl sz0l6 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodo
kiilfoldi fegyveres erék, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén feldllitott nemzetk6zi
katonai parancsnoksagok és dllomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsolodo
egyes rendelkezésekrdl sz016 torvény hatalya ala tartozo adatkezelés.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamadra torténd hozzaférhetévé
tétele.

Kozvetett adattovabbitdas: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkézi
szervezet keretében adatkezelést folytato adatkezel vagy adatfeldolgozé részére tovabbitasa
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ugan valamely méas harmadik orszagban vagy nemzetkodzi szervezet keretében adatkezelést
folytat6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatalya ala tartozo szervezet és annak aldrendelt
szervel, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvénossdgra hozatal: az adat barki szdmara tortén0 hozzaférhetveé tétele.

Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitisa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjel6lése Gtjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezé jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelez6en
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az
adatot - az adatfelel®s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irAnyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eur6pai Uni6é tagillama és az FEurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas éallam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eurdpai
Unié6 ¢és tagallamai, valamint az Furdpai Gazdasagi Térségr6l sz6l6 megéllapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapodéasban részes allam allampolgéraval azonos jogéllast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasét, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzGinek, kiilonésen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasigi
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helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi hely¢hez vagy mozgasihoz kapcsolddd
jellemzéinek értekelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetdvé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan moédon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilénitve trolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

IL
A KOZERDEKU ADATOK N'IEC,;IS’MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évs kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minGsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvdnossagdhoz val6é jogot toérvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Gsszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykényvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhet6ek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatdo szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét térvény elbirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalira
irdnyulé eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak meérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiillonosen az
adatot keletkeztetdé alldspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekll adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyljtani a Csanddapicai Kozds Onkormanyzati Hivatalhoz
(5662 Csanadapaca, Szent Gellért ut 31.) Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi
az eljarads. A kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki
téritésmentesen benytijthatja filiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbités céljabol igényli.
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Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkez6 helyen és idében:

Személyesen ligyfélfogadasi idoben: Heétfo 7.30—12.00 ¢s 13.00 — 16.00
Szerda 7.30—-12.00 ¢s 13.00 — 16.00
Csiitortok 7.30—12.00 és 13.00 — 16.00
Péntek 7.30-13.00

Telefonon iigyfélfogadasi idében :
dr. Liptak Péter 06-68-520-200
Frank Ibolya 06-68-520-200
frasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen: 5662 Csanadapaca, Szent Gellért Gt 31.
Postai Giton: 5662 Csanaddapéaca, Szent Gellért it 31.
Elektronikus tton: jegvzo@csanadapaca.hu
Faxon: 06-68-520-201
Az igényl6 kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmui melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatdrozott altalanos kozzétételi listat, az adatkozlé megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II
tevékenységre, mitkédésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.csanadapaca.hu honlapon vagy irdsos formdban az
onkormanyzat hirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének
irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igényld szamaéra kielégitd.

A koézérdekil adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett iigy iigyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz fradsban vagy informatikai tfiton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekr6l az iigyintézd
koteles az iigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
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tartalmazo6 feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmardl a jegyz6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az figyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatia az
irdsos megkeresés médjairél és formdjardl. Az ligyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a jegyz6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A téjékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

3. Az irasbeli tijékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatia be a II.1. pontban
meghatdrozott modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban
meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a Hivatal minden dolgozo6ja kételes a mas e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszOleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl6 informaciokat.

A jegyz6 a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgiltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelenté lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhet, valamint a
www.csanadapaca.hu honlaprdl is letdltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 5 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyz6/szervezeti egység vezetGje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetben a legrdvidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezat.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igényl6nek az igény kézhezvételét6l szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmilen és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benytjténak pontositds céljabol vissza kell juftatni, melynek minésitéséért és
elbirdldsaért a jegyz0 a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkézlésre
kijel6lt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
¢s a jegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény el6terjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az

adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil 1gényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formédban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithet6 az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kémi —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzd adatok vonatkozdsdban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekli adatot tartalmaz6 adatbazisrél torténé madsolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsanak szabélyait a 4. szdmiz melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente november 30-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a
jegyz6 a felelés. A fizetendd koltségtérités Osszegérél az igénylét — az igény teljesitését
megel6zéen — tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitdsa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Csanadapacai Kozos Onkormanyzati Hivatal
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikséges munkaerdforrds  ardnytalan — mértékii
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével dsszefliggb munkaers-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és mddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem téril6é koltségeket. Amennyiben az igényld véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatdé szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy —
ha az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatist — beleértve az eljaré birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az Onkormanyzati hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzé 8 naptéari
napon beliil tdjékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hatésdgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jjegyzo a felelos.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban



Az igényld a kozérdekili adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatérid eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgélata érdekében birésdghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

IIL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az Onkorményzat és a Hivatal feladatkorébe tartozd iigyekben — kiilonosen az allami és
onkormanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositisira
vonatkozoan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsanak Dbiztositisa és
kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tdjékoztatassal hozziférhetdvé teszi az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonGsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1évé adatfajtikra,
- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjdnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdzlének gondoskodni kell:
a) a kozzéteételi listakon szereplé adatok el6éllitdsarél és hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszer(iségérdl és aktualitdsardl
kozzététel elott és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.
A szervezeti egységek vezetdi a felel6sségi koriikbe tartoz6 adatok kdzzétételével kapcesolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliill kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Csanadapéca Kézség Onkormanyzat honlapjan (www.csanadapaca.hu)

is k6zz¢é kell tenni. A kdzzétételrdl a jegyz6 gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekdvetkezett véaltozast kévetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az Onkorményzat honlapja miikodésének biztositasaért, az adatk6zld feladatainak ellatasaért
a milszaki ligyintéz6 (kozteriilet-feliigyeld) a felelds, aki gondoskodik:
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a) a honlap kozérdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
forméjanak kialakitasarél, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kozzétett
kozérdekil adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyez0segérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzéaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitdsanak
naplézasarol, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfeleldsok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartisarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyz6 - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az altala kiadott egyedi k6zzétételi listat, és a jelents
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkdzlével egyeztetetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkozl6hoz vagy kozvetlenill az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kitdltend6 nyomtatvanyokat, {rlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatkdzl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kbzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOsegét.

Az adatk6zI6 ellenérzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz cleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelels €s az adatk6zlé személy nevének naplozasarol.

Az adatkdzl6 gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorél biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért a jegyz6 a felel6s.
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A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszerfitlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelés eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett dtadja az adatk6zlGnek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelBs is értesitheti az adatkozlét,
aki az eltavolitas irant a megjel6lt id6pontban, ennek hidnyéban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kézérdekil adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkez6 esemény datumat és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznalo nevét.

A honlapon szerepl0 kézérdekil adatok a honlaprdl a kozzétételtl szamitott egy évig nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
el6z6 éllapota archivéldsanak (honlapon tartdsanak) idStartaméira a szabalyzat 2. szdmul
mellékletében elbirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z allapotdnak archivumban tartisét irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id8 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, az 10j allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetéségét.
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1v.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2019.04.01. napjan lép hatilyba. Ezzel egyidejilleg a korabbi targybéli
szabdlyzat hatalyat veszti.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt el6irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabéalyzat 5. szdmit mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdséban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Kelt,Csanddapéca, 2019. év marcius h6 25. nap %
dr. Liptak Péter ~
jegyzd 5 &

A szabalyzatban foglaltakat megismertem, azzal egyetértek, azt jévahagyom:

P e N
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Oldh Kalman ¥ Dr. Bafanyi Istvan

Csanddapdca Kozség Polg:;};__-mastcre‘.
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P'ep\(i J éﬁ\?sné Patécs Eva
intézményvezetd intézményvezetd
Gydngyfizer Szocidlis Szolgaltatd Kardoskiti Napkéziotthonos
Kdzpont Csanidapica Ovoda Kardoskit




1. szamu mellékler

A kozérdekii adatok szolgaltatisara Kijelolt személyek

Polgarmester titkarsag
Jegyz6
Aljegyz6
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

szamu melléeklet

Adat Frissités Megorzés

1. | A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetben | Az el6zd allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfelszolgalatanak elérhetdségei

2. | A koézfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | A véltozdsokat kovetben | Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeli egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetGinek €s az A viltozasokat kvetben | Az el§z6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetGinek neve, azonnal
beosztdsa, elérhetOsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A viltozasokat kovetben | Az el6zd dllapot térlendd
vezetd neve, elérhet6sége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozésokat kévetéen | Az eldz6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. | A kozfeladatot ellaté szerv iranyitdsa, A valtozasokat kévetben | Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartdséval
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A viltozasokat kovetéen | Az el6zd dllapot 1 évig
tulajdonaban 4llo, illetve részvételével mitk6dd | azonnal archivumban tartiséval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A viltozasokat kovetGen Az elézd allapot 1 évig
koézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | azonnal archivumban tartiséval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel6
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellat szerv altal alapitott A valtozasokat kovetéen | Az eldz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
kdltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, mitkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok | A valtozdsokat kdvetben | Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartisaval
valamint a foszerkeszt6 neve

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A valtozasokat kdvetben Az eloz6 allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatosagi déntései azonnal archivumban tartasaval

tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult




szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
¢s alaptevékenységét meghatrozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabélyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févérosi €s megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szol6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nytGjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viltozadsokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellit6 szerv ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosité adatai; a kzfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités kbltségei

A valtozisokat kévetben
azonnal

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témadja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kézremiikGdés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, Tilésének jegyzikonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlitozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapesolodo
dokumentumok; a helyi énkormanyzat
képvisel-testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott elbterjesztések a benynjtas
1d8pontjatol

Torvény elterd
rendelkezése hidnyaban a
benytjtas idépontjat
kovetben azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv dltal kzzétett

Folyamatosan

Legalabb 1 évig

16




hirdetmények, kézlemények archivumban fartisaval
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasdval
11. | A kozfeladatot ellatd szervnel végzett A vizsgalatrol szolo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban fartisdval
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai megismerését
kévetéen
haladéktalanul
12. | Azon kdzérdeki adatok hasznositasara iranyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartisaval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél
IT1. Gazdilkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés
L. | A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, | A valtozasokat kovetben | A kozzétételt kvetd 10
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves | azonnal évig
koéltségvetés beszamoldja
2. | A kozfeladatot ellato szerv altal nytijtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti kovetd hatvanadik napig | évig
koltségvetési timogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Gsszegére, tovabba a timogatisi program
megvalositasi helyére vonatkozd adatok, kivéve,
ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tAmogatast
visszavonjdk vagy arrdl a kedvezményezett
Iemond
3. | Akozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatisara (igy kiilondsen egyesiilet meghatdrozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-keépviseleti szervei szamara, archivumban tartdséval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis €s sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok éltal elldtott
feladatokkal Gsszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladé kifizetések
4. | Az Europai Uni6 timogatdsaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz6dések
5. | Kozbeszerzeési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

,,,,,

szerzodésekrol)

archivumban tartdsaval




3. szdmu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...............................ll
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahizandé):

Az adatokrol szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..........cceveenenn.. R n— (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriild koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szévegrész aldhiizandé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokr6l csak olyan formdban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok elballitasaval Gsszefiiggésben visszavondsig
felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai 1iton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kdvetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ... ..ot

TR e R S R S S i S

B e s s s st s b e

igényld aldirdasa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eloallitasi koltségeinek mértéke
Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kézérdekii adat irdnti igény

teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Figgelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl

A Kormmany az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezGket rendeli el:
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1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltségeként az alabbi mértékek vehet6k
figyelembe:

@) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kbzvetlen onkéltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus tUton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos hianya
esetén - az (1) bekezdésben meghatdrozott mértéktdl eltérGen - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozd koltségeként a kozvetlenill a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezel6nek az e bekezdésben
meghatarozott mérték alkalmazhatésagit az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
inform4icidszabadsagrol szolé6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetSk figyelembe:

a) az adatigényl részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatés dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kilfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgéltatds keretében tértivevény tdbbletszolgéltatdssal feladott, kényvelt kiildeményre vonatkozd
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaeré-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjdban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaeré-raforditds id6tartama meghaladja a 4
munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaer-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez ¢és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojarél mésolat
készitéséhez ¢és a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
id6tartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idotartam csak akkor veheté figyelembe, ha elektronikus forméaban rendelkezésre nem allé adat
igénylésére keriilt sor, vagy a maésolat készitéséhez sziikséges id6tartam révidebb az elektronikus
formdban rendelkezésre 4116 adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idStartamnal.

4. § (1) A munkaeré-raforditds Gsszes koltségét a munkaerd-raforditis személyenkénti koltségeinek
osszegekeént kell megallapitani.

(2) A munkaeré-raforditds idétartamét személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
oréra kell kerekiteni.

(3) A munkaeré-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kézremiikdds személy altal az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggésben teljesitett
munka6rék szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esé tényleges munkaer8koltségével,
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ahol tényleges munkaer8koltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok Osszeget
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditds dsszes kéltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

5. § A kozérdek adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megéllapithaté mértékébe nem
szamithaté bele az az - adatigénylének visszafizetendd - Gsszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6zoen megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges kéltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatérozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veend6 6sszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 15. napon Iép hatalyba.
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